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1. Acesso ao Sistema de Gestao do Portal UFGD

1.1. Como acessar o Sistema de Gestao do Portal UFGD

O Sistema de Gestéo do Portal UFGD é o sistema responsavel pela alimentagao do site institucional da Universidade Federal da
Grande Dourados, através dele é possivel carregar arquivos, calendario, entre outras informacgdes relevantes.

Passo 1:
Acesse o portal do UFGDNet através do link abaixo:
http://ufgdnet.ufqgd.edu.br/
Digite seu Nome de usuario e Senha no local destacado na imagem abaixo;
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MED consign acessar a conta
Passo 2:

Clique no icone corresponde ao aplicativo de Gestédo do Portal, vide imagem abaixo;




Passo 3:
Confirme suas informagdes e permissdes no aplicativo nos campos destacados abaixo;
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U4 Sistema Gestido Portal UFGD

N&o consigo acessar a conta Entrar

Pronto, vocé ja tem acesso ao aplicativo Sistema de Gestéo do Portal.

2. Adicionar informacoes aos componentes

2.0.1. Adicionar Editais

Passo 1:
Verifique se a estrutura selecionada é a desejada. Navegue nos menus superiores, clique na aba Editais e escolha a opgéo de

menu Editais;



Editais -

Categorias Editais

Inicio
Informacdes

CLEDISON JOSE GONCALVES

Sistema

« Administrador do sistema

Passo 2:
Clique no botdo Novo Edital, no canto superior esquerdo da tela;

ESTRUTURA SELECIONADA - coin

Editais Todos v

-

Edital Cadastro Categoria Situagio
Nenhum registro encontrado

IMostrando O de O registros

Passo 3:
Preencha os campos corretamente, confira os dados e depois clique em Salvar;

ESTRUTURA SELECIONADA - coin

Novo Edital

Estrutura:  coin - Coordenadoria de Desenvolvimento de Tecnologia da Informagio - COIN

Titulo: *

Descricdo:

Arquivo(s): * | Selecionar Arquivo | Nenhum arquivo selecionado.




Passo 4:

Clique no botéo Enviar para Publicacao;

+- Enviar para Publicacdo w =

Visualizar Edital #2871

Estrutura:  assessoria-comunicacao - Assessoria de Comunicagdo Social

Titulo:  Edital de selegdo N1

Descrigdo: Edital de sele¢do N1

Cadastro:  25/09/2018

Situacdo:. Cadastrado, 25/09/2018

Arquivo(s): + http:/ffiles.ufgd.edu.brfarquivos/editais/78/ASSESSORIA-COMUNICACAO/edital.pdf

Passo 5:

Clique no botéo Realizar Publicagéo;

Realizar Publicacao

Visualizar Edital #2871

Estrutura:  assessoria-comunicacaoc - Assessoria de Comunicagio Social

Titulo:  Edital de selegao N1

Descrigdo: Edital de selegdo N1

Cadastro:  25/09/2018

Situacdo:  Enviado, 25/09/2018

Arquivols): « http:/ffiles.ufgd.edu.briarquivos/editais/78/ASSESSORIA-COMUNICACAO/edital. pdf

Passo 6:

Escolha a Categoria desejada e clique no botdo Publicar;



Publicar Edital #2871

Categoria: *

Estrutura:

Titulo: *

Descricdo:

Cadastro:

Situacdo:

Arquivo(s)

Licitacbes

Licitacbes

Programa de Bolsas
Convénios
Graduacdo

Extensio

Cultura
Internacionalizagdo
Assisténcia Estudantil
Yestibular

Concursos

Processo Seletivo - Docente
Yestibular EaD
“estibular Especial
Reitoria

Contratos

Pesquisa

Faculdades

Eleicdes

Gestdo de Pessoas

-

Social

« http:ifiles.ufgd.edu.briarquivos/editais/78/ASSES SORIA-COMUNICACAO/edital. pdf

Pronto! Vocé ja adicionou o edital a estrutura desejada.

2.0.2. Adicionar Arquivos

Para adicionar arquivos no Portal UFGD siga os passos abaixo:

Passo 1:

No UFGDNet, apos fazer login, acesse o aplicativo Gestao de Portal UFGD, clicando sobre o icone correspondente;

Consulta biblioteca Email da UFGD

Passo 2:

Biblioteca Aluno

A
of

Verifique se a estrutura desejada esta selecionada, conforme imagem abaixo;

Sistema Gestéo Portal

UFGD

M

Macrodados Online

Central de Ajuda

Programas de
Assistencia Estudantil
(mod. Académico)

ESTRUTURA SELECIONADA - administracao

Inicio



Passo 3:

Caso ndo tenha nenhuma estrutura selecionada clique sobre a desejada, depois confirme se a estrutura selecionada foi a

escolhida, verificando na barra superior da pagina;

Selecione uma estrutura

43 administracao Administragio

66 agronomia Agronomia

19 artes_cenicas Artes Cénicas

114 assessoria-comunicacac Assessoria de Comunicagio Social
115 auditeria-interna Auditoria Interna

70 biotecnologia Biotecnologia

B9 ciencias_biologicas Ciéncias Bioldgicas

Passo 4:

Selecione o tipo de publicagdo desejada, navegando no menu Publicag6es

Inicio
InformacgGes
Sistema

Permissdes
EcmliB—e'!La-QGSqU158-:‘1\”‘8.’18 =
ARQUIVO v
CALENDARIO v
CORPO DOCENTE v
EDITAL \’
INFORME v
LINK v
editais - Editais

Passo 5:

Clique em Novo Arquivo, caso deseje adicionar um arquivo ainda nio inserido no portal;

Publicagdes ~

Arquivos
Calendario
Informes

Links

Estrutura

Comités de Etica em Pesquisa Envolvendo Seres Humanos

e escolhendo a opgao de menu correspondente;



Arquivos P

Ordem Titulo Cadastre Enderego
Nenhum registro encontrado

Mostrando O de O registros

Passo 6:

Preencha os campos necessarios e adicione o arquivo clicando em Selecionar Arquivo. Clique em Salvar para adicionar o arquivo a
pagina;

ESTRUTURA SELECIONADA - administracao

Novo Arquivo

Estrutura:  administracao - Administragdo

Titulo: * MNovo Arguivo

Descrigdio; | | Publicac&io de novo arquivo

Ordem: * 1

Arquivo: * ||| Selecionar Arquivo || novo_arquivo jpg (3.52 KB)

©2014 COIN | Porial da UFGD | Acesso a informacéo Privacidade | Termos de Uso | Contato | Sobre

Pronto, vocé adicionou os arquivos desejados a pagina.



2.0.3. Adicionar ou Alterar Informagoes das paginas

Segue abaixo os passos necessarios para adicionar informacdes a todas as paginas na estrutura desejada do Portal UFGD;

Passo 1:

Verifique se a estrutura selecionada é a desejada. Caso n&o tenha uma estrutura selecionada, escolha na lista a desejada para

fazer as alteragoes;

NENHUMA ESTRUTURA SELECIONADA

Selecione uma estrutura

administracao

Administragao

47
74
117

125

Passo 2:

agronomia
artes_cenicas

assessoria-
comunicacao

auditoria-interna
biotecnologia
ciencias_biologicas
ciencias_contabeis
ciencias_economicas
ciencias_sociais
coin
cootest

direito

Agrono Selecionar Estrutura i

Artes Cénicas

Assessoria de Comunicagao Social

Auditoria Interna

Biotecnologia

Ciéncias Bioldgicas

Ciéncias Contabeis

Ciéncias Econdmicas

Ciéncias Sociais

Coordenadoria de Desenvolvimento de Tecnologia da Informagao - COIN
coo-teste

Direito

Navegue nos menus superiores, clique na aba Publicagées e escolha a op¢do de menu Paginas;

Inicio

Informacgdes

Sistema

« Administrador do sistema

Publicacbes ~

Arquivos
Calendario
Informes

Links

CLEDISON JOSE GONCALVES

Estrutura

« Administrador de estruturas



Passo 3:

Escolha na lista a pagina que deseja adicionar informagoes;

Paginas
Pagina Data Cadastro

I Atividade Complementar 09/12/2014
Avaliacdo do Curso 059/12/2014
Disciplinas Ofertadas 09/12/2014
Egressos 09/12/2014
Equipe 09/12/2014
Estigio Supervisionado 09/12/2014
Estrutura Curricular 09/12/2014
Infraestrutura 09/12/2014
Prestagio de Contas 09/12/2014
Programas de Bolsa 09/12/2014
Projeto Pedagagico 09/12/2014
Projetos Desenvolvidos 09/12/2014
Publicagdes 09/12/2014

Passo 4:

Clique no botao Editar;

ESTRUTURA SELECIONADA -administracao

- Visualizar pagina no Portal =]

Visualizar Pagina #30

Estrutura:  Administragio

Titulo:  Atividade Complementar

Subtitulo:

Texto:

Data Cadastro:  09/12/2014



Passo 5:

Utilize o painel de edigdo para alterar ou adicionar as informagdes da pagina selecionada;

?‘UF@:’V et
+

ESTRUTURA SELECIONADA . administracao

Editar Pagina #30

Estrutura:  administracao - Administragio

Titulo:  Atividade Complementar

Subtitulo

Texto: %2 [ Cadigo-Fonte BIUSXx|T
Estilo

OmM=Q0®
Formata.. -  Fonte v Ta. -

Imagem Topo! Selecionar Imagem | Nenhuma imagem selecionada.

Arquivo(s).

Selecionar Argquivo | Nenhum arquivo selecionado.

Passo 6:

Clique em Visualizar pagina no Portal e confira as informagdes adicionadas. Apos salvar as alteragdes, é recomendavel, fazer
a
visualizagc&o da pagina para a verificagao das informacoes.

Visualizar Pagina #30

Estrutura:  Administragao

Titulo:  Atividade Complementar

Subtitulo:

Pronto! Vocé ja alterou as informacgdes das paginas na estrutura desejada.

2.0.4. Adicionar Informes

Segue abaixo os passos necessarios para adicionar um informe na estrutura desejada do Portal UFGD;

Passo 1:

Verifique se a estrutura selecionada é a desejada. Caso nao tenha uma estrutura selecionada, escolha na lista a desejada para
fazer as alteracoes;



NENHUMA ESTRUTURA SELECIONADA

Selecione uma estrutura

43 administracao Administragio

66 agronomia Agronow

19 artes_cenicas Artes Cénicas

114 assessoria- Assessoria de Comunicagio Social

comunicacao

119 auditoria-interna Auditoria Interna

70 biotecnologia Biotecnologia

69 ciencias_biologicas Ciéncias Biologicas

45 ciencias_contabeis Ciéncias Contabeis

47 ciencias_economicas  Ciéncias Econdmicas

74 ciencias_sociais Ciéncias Sociais

17 coin Coordenadoria de Desenvolvimento de Tecnologia da Informagao - COIN
125 cootest coo-teste

45 direito Direito

Passo 2:
Navegue nos menus superiores, clique na aba Publicagées e escolha a opgao de menu Informes;

Acessos Rapidos
Arquivos

Inicio Banners de Eventos
Boletins Interno

Informacdes Calendario

CLEDISON JOSE G
Paginas

Sistema Revistas

Jomais

™ UFGD

« Administrador do

Passo 3:
Clique em Novo Informe na parte superior esquerda da tela e preencha os campos e clique em Salvar.



Novo Informe

Estrutura:  assessoria-comunicacao - Assessoria de Comunicagdo Social

Titulo: *
Descrigio: * 2 | [8 codigo-Fonte [ B @ Qb E B I US x,x* T, |e OE=EQ
Periodo: * ate

Setor Responsavel: *
Nome Responsavel: *
Telefone: *

E-mail: *

Imagens: MNova Imagem

Arquivos:  Selecionar Arquivo

Pronto! Vocé ja criou um informe na estrutura desejada.

2.0.5. Adicionar Eventos ao Calendario

Segue abaixo os passos necessarios para adicionar um evento na estrutura desejada do Portal UFGD;

Passo 1:
Verifique se a estrutura selecionada é a desejada. Caso n&o tenha uma estrutura selecionada, escolha na lista a desejada para

fazer as alteracoes;

NENHUMA ESTRUTURA SELECIONADA

Selecione uma estrutura

I



Passo 2:

Navegue nos menus superiores, clique na aba Publicag6es e escolha a op¢do de menu Calendario. Em seguida clique em Novo
Evento.

Publicagdes «
Arquivos
Calendario de Eventos Informes Més a Més v
Péginas
Nenhum evento encontrado
d sag e u qu sex
1

2 3 4 5 [ 7 3
9 10 11 12 13 14 15
18 17 18 20 21 n
n 24 5 26 i 28 29

Passo 3:
Preencha os campos e clique em Salvar.



Novo Evento

Descrigio: 22 [8 codigo-Fonte | [ @@ QbyE B I US x. % I MHe O M=
Estila - Formata... - Fonte - Ta... -
body
Periodo: * _ It até i
Horario: * o até | o
Local: *

Setor Responsavel: *
Nome Responsavel: *
Telefone: *

E-mail: *
Imagens:  Nova Imagem

Arquivos: Selecionar Arguivo

Pronto! Vocé ja criou um evento na estrutura desejada.

2.0.6. Adicionar Banners

Segue abaixo os passos necessarios para adicionar um banner na estrutura desejada do Portal UFGD;

Passo 1:
Verifique se a estrutura selecionada é a desejada. Caso n&o tenha uma estrutura selecionada, escolha na lista a desejada para

fazer as alteracoes;

NENHUMA ESTRUTURA SELECIONADA

Selecione uma estrutura

=~
[

” 43 administracao Administracao



Passo 2:

Navegue nos menus superiores, clique na aba Publicag¢ées e escolha a op¢cao de menu Banners de Eventos. Em seguida clique
em Novo Banner de Evento.

Publicagdes ~

[ Novo Banner de Evento Arquivos
: Banners de Eventos

Banners de Eventos Calendario
Contato
Ordem Informes Titulo Inicio
Paginas
TV UFGD Nenhum registro encontrado

Galeria de imagens

Mostrando 0 de 0 registros Perguntas Frequentes

Passo 3:
Preencha os campos, selecione uma imagem com as dimensdes 960x200 pixels e clique em Salvar.



Novo Banner de Evento

Estrutura:  administracao - Administragio
Titulo: *
Link: *
Imagem: * Selecionar Imagem | Nenhuma imagem selecionada.
Publicar: * : até

Ordem: * 1

Pronto! Vocé j& adicionou um banner na estrutura desejada.

2.0.7. Adicionar Videos a Galeria

Segue abaixo os passos necessarios para adicionar um video na galeria da estrutura desejada do Portal UFGD;

Passo 1:

Verifique se a estrutura selecionada é a desejada. Caso nao tenha uma estrutura selecionada, escolha na lista a desejada para
fazer as alteragoes;

NENHUMA ESTRUTURA SELECIONADA

Selecione uma estrutura

43 administracao Administragio

66 agronomia ngronom

19 artes_cenicas Artes Cénicas

114 assessoria- Assessoria de Comunicagao Social

comunicacao
119 auditoria-interna Auditoria Interna

70 biotecnologia Biotecnologia

[=1]
w

ciencias_biologicas Ciéncias Biologicas

45 ciencias_contabeis Ciéncias Contabeis

47 ciencias_economicas  Ciéncias Econdmicas

74 ciencias_sociais Ciéncias Sociais

117 coin Coordenadoria de Desenvolvimento de Tecnelogia da Informagio - COIN
125 cootest coo-teste

49 direito Direito



Passo 2:

Navegue nos menus superiores, clique na aba Publicagées e escolha a opgdo de menu TV UFGD. Em seguida clique em Novo
Link.

[ MNovo Link 1 Arguivos

Banners de Eventos

Links da TV UFGD Calendario
Contato
Ordem Informes Titulo
Paginas
| TvureD |

Galeria de imagens
Perguntas Frequentes

Mostrando 0 de O registros

Passo 3:

Preencha os campos e clique em Salvar. No campo Link deve ser inserido o link de incorporagao do YouTube. Clique aqui para
obter o embed de um video;

ESTRUTURA SELECIONADA - administracao

Novo Link da TV UFGD
Estrutura:  administracao - Administragao
Titulo: * | UFGD
Link: * hitps:/fwww.youtube.com/embed/xXsPSS6gFb4
Publicar: * 19/09/2015 16:34 até 09/09/2021 16:34

Ordem: * 1

Pronto! Vocé j& adicionou um video na estrutura desejada.

2.0.8. Adicionar Fotos a Galeria

Segue abaixo os passos necessarios para adicionar uma foto na galeria da estrutura desejada do Portal UFGD;

Passo 1:

Verifique se a estrutura selecionada é a desejada. Caso nao tenha uma estrutura selecionada, escolha na lista a desejada para
fazer as alteracoes;

NENHUMA ESTRUTURA SELECIONADA




Passo 2:

Navegue nos menus superiores, clique na aba Publicag6es e escolha a op¢do de menu Galeria de Imagens. Em seguida clique em
Nova Galeria de Imagens.

ESTRUTURA SELECIONADA - assessoria-comunicacao

Publicagdes ~

[ Nova Galeria de Imagens ] Acessos Rapidos
Arguivos

Galeria de Imagens Banners de Eventos
Boletins Interno

Ordem Calendario Titulo

Contato

Mostrando 0 de O registros Informes
Paginas
Revistas
Jornais
™ UFGD
Galeria de imagens

Perguntas Frequentes

Passo 3:

De um Titulo a galeria e clique em Nova Imagem para adicionar imagens a galeria.

Nova Galeria de Imagens
Estrutura:  assessoria-comunicacao - Assessoria de Comunicagdo Social
Titulo: *

Ordem: * 1

Imagens: Nova Imagem

Passo 4:



Cliqgue em Selecionar Arquivo e adiciona as imagens desejadas. Preencha os campos Texto Alternativo e Legenda e clique no
botdo Adicionar para adicionar todas as fotos a galeria.

Nova Imagem

Selecionar arquivo

Texto Alternativo: *
Danca
Legenda:*

Festa junina 20158

Texto Alternativo: *
Fogueira
Legenda:*®

Festa junina 2013

Passo 5:
Clique em Salvar.

Pronto! Vocé ja adicionou um a galeria de fotos na estrutura desejada.

2.0.9. Adicionar Pergunta Frequente

Segue abaixo os passos necessarios para adicionar uma pergunta frequente na estrutura desejada do Portal UFGD;

Passo 1:
Verifique se a estrutura selecionada é a desejada. Caso ndo tenha uma estrutura selecionada, escolha na lista a desejada para

fazer as alteracoes;

NENHUMA ESTRUTURA SELECIONADA

Selecione uma estrutura

43 administracao Administragao
66 agronomia Agrono Selecionar Estrutura i

19 artes_cenicas Artes Cénicas




Passo 2:

Navegue nos menus superiores, clique na aba Publicag¢6es e escolha a op¢cao de menu Perguntas Frequentes. Em seguida clique

em Nova Pergunta Frequente.

ESTRUTURA SELECIONADA - administracao

Publicagdes ~

Nova Pergunta Frequente

Perguntas Frequentes

Ordem

Mostrando 0 de 0 registros

Passo 3:

Acessos Rapidos
Arguivos

Banners de Eventos
Boletins Interno
Calendario Pergunta
Contato

Informes

Paginas

Revistas

Jornais

™ UFGD

Galeria de imagens

Perguntas Frequentes

Preencha os campos Pergunta e Resposta e clique em Salvar. Procure ndo estilizar a respostar modificando o tamanho das fontes ou

alterando as cores.



Nova Pergunta Frequente

Pronto! Vocé j& adicionou uma Pergunta Frequente na estrutura desejada.

2.1.0. Adicionar Video a TV UFGD

Segue abaixo 0s passos necessarios para adicionar um video na TV UFGD da estrutura desejada do Portal UFGD;

Passo 1:

Verifique se a estrutura selecionada é a desejada. Caso nao tenha uma estrutura selecionada, escolha na lista a desejada para

Estrutura:

Pergunta: *

-
Resposta: 52

Wocé pode ingressar em gualguer curso de graduacdo da Universidade através do Vestibular da UFGD,

que é realizado todos 0s anos. Tambem pode ser atraves do SISU (Sistema de Sele¢do Unificada), porem

as provas do ENEM sdo pre requisitos para cadastro. Tambem € possivel o ingresso por Transferéncia Voluntaria
(estudantes de outras faculdades/universidades) e Portadores de Diploma (possuintes de diploma de graduacao)

assessoria-comunicacao - Assessoria de Comunicagdo Social

Como fago para ingressar em alguma Graduacdo da UFGD?

[2] Cadigo-Fonte | [

body span

Ordem: * 1

fazer as alteragoes;

Selecione uma estrutura

administracao

Administragao

47

74

117

agronomia
artes_cenicas

assessoria-
comunicacao

auditoria-interna
biotecnologia
ciencias_biologicas
ciencias_contabeis
ciencias_economicas
ciencias_sociais
coin

cootast

Agrono Selecionar Estrutura i

Artes Cénicas

Assessoria de Comunicagio Social

Auditoria Interna
Biotecnologia
Ciéncias Biologicas
Ciéncias Contabeis
Ciéncias Econdmicas

Ciéncias Sociais

Coordenadoria de Desenvolvimento de Tecnologia da Informagao - COIN

con=-tasta

I'US x x°

NENHUMA ESTRUTURA SELECIONADA




Passo 2:

Navegue nos menus superiores, clique na aba Publicag6es e escolha a op¢do de menu TV UFGD. Em seguida clique em Nova
Link.

| Novo Link Acessos Rapidos

Arquivos
Links da TV UFGD Banners de Eventos
Boletins Interno
Ordem Calendario Titulo
Contato
Informes
Mostrando O de O registros Paginas
Revistas
Jornais

Galeria de imagens

Perguntas Frequentes

Passo 2:

Preencha todos os campos e clique em Salvar. No campo Link preencha com o link embed de incorporagao do youtube. Para saber
como obter o link de incorporagcéo navegue até o item 3.0.6.

Novo Link da TV UFGD

Estrutura:  assessoria-comunicacao - Assessoria de Comunicagio Social

Titulo: * Giro UFGD

Link: * | hitps://www.youtube com/embed/xXsPSS6gFb4

FPublicar: * 24/09/2018 10:58 até 20/09/2021 10:58

Ordem: * 1

Pronto! Vocé ja adicionou um video na TV UFGD da estrutura desejada.



2.1.1. Adicionar Contato

Segue abaixo o0s passos necessarios para adicionar o Contato da estrutura desejada do Portal UFGD;

Passo 1:

Verifique se a estrutura selecionada é a desejada. Caso ndo tenha uma estrutura selecionada, escolha na lista a desejada para
fazer as alteracoes;

NENHUMA ESTRUTURA SELECIONADA

Selecione uma estrutura

43 administracao Administragio

66 agronomia Agronow

19 artes_cenicas Artes Cénicas

114 assessoria- Assessoria de Comunicagio Social

comunicacao

119 auditoria-interna Auditoria Interna

70 biotecnologia Biotecnologia

69 ciencias_biologicas Ciéncias Bioldgicas

45 ciencias_contabeis Ciéncias Contabeis

47 ciencias_economicas  Ciéncias Econdmicas

74 ciencias_sociais Ciéncias Sociais

117 coin Coordenadoria de Desenvolvimento de Tecnologia da Informagao - COIN
125 cootest coo-teste

45 direito Direito

Passo 2:

Navegue nos menus superiores, clique na aba Publicag¢ées e escolha a opgao de menu Contato. Em seguida clique em Novo
Contato.

MNovo Contaio Arquivos

Banners de Eventos
Contatos Calendario

Informes

Paginas

™ UFGD

Galeria de imagens

Perguntas Frequentes

Mostrando O de 0 registros



Passo 3:

Preencha o campo Descrigdo com o contato desejado e clique em Salvar.
Procure manter o padrao abaixo:

Rua Jo&o Rosa Goes, 1761, Vila Progresso. CEP: 79.825-070 - Dourados-MS
Fone: (67) 3410-2723

E-mail: comunicacao@ufgd.edu.br

Horario de Atendimento: 7h as 11h — 13h as 17h, de segunda-feira a sexta-feira

Editar #1

Estrutura:  administracao - Administragdo

Descrigao: * =2 | [@) codigo-Fonte | [) B @ Q by E B

by
=
(1,7
IK
x
I-.4

Rua Jodo Rosa Goes, 1761, Vila Progresso. CEP: 79.825-070 - Dourados-MS
Fone: (67) 3410-2723

E-mail: comunicacao@ufgd.edu.br

Horario de Atendimento: Th as 11h — 13h as 17h, de segunda-feira a sexta-feirg

body

Pronto! Vocé ja adicionou um Contato na estrutura desejada.

3. Adicionar informacgoes as paginas

3.0.1. Adicionar Imagens

Segue abaixo os passos necessarios para adicionar imagens na pagina desejada do Portal UFGD;

Passo 1:

Clique no botdo Nova Imagem;



Editar Pagina

Estrutura:  assessoria-comunicacao - Assessoria de Comunicagdo Social

Titulo:
Subtitulo:
Texto: =7 | [#) cédigo-Fonte | [ E @ Q '.,','J = B I US x, x* T,
body

Imagens: | MNova Imagem

Arquivo(s). Selecionar Arquivo | Nenhum arquivo selecionado.

Passo 2:

Clique no botao Selecionar Arquivo e selecione as imagens desejada;



Nova Imagem #2705

Selecionar arguivo

Menhuma imagem selecionada

Passo 3:

Preencha os campos Texto Alternativo e Legenda e clique no botdo Adicionar.

Nova Imagem #2705

Selecionar arquivo

Texto Alternativo: *

Chapéu festa junina

Legenda:*

Texto Alternativo: *

Danca festa junina

Legenda:*

Pronto! Vocé ja adicionou uma imagem a pagina desejada.



3.0.2. Adicionar Imagens de outros sites

Segue abaixo os passos necessarios para adicionar imagens de outros sites na pagina desejada;

Passo 1:

Copie o enderego da imagem clicando com o bot&o direito do mouse sobre a imagem e selecionando a opcéo Copiar enderego da
imagem.

Abrir link em uma nova guia
Abrir link em uma nova janela

Abrir link em janela andnima

Salvar link como...

Copiar enderego do link

Abrir imagem em uma nova guia

Salvar imagem como...

Copiar imagem

Copiar enderego da imagem

Procurar imagem no Google

AdBlock

Inspecionar

Passo 2:

Clique no icone destacado abaixo;



Editar Pagina

Estrutura:  assessoria-comunicacao - Assessoria de Comunicagio Social

Titulo:  t
Subtitulo:
Texto: =2 | [@ cédigo-Fonte | [) B E QL B« B I U S x, ¥ T

Passo 3:

Cole a endereco da imagem no campo URL, preencha com as dimensdes desejadas e clique no botdo OK para salvar;
Observacao: As urls tem por padrdo um ponto e o formato em seu final, exemplo: .jpg .png .bmp.
http://www.maquifisica.com.br/wp-content/uploads/2018/01/8ac886b3c85a209dd4fba1f19c053ee5.jpg



Formatar Imagem x

Informagdes da lImagem | Link  Avancado

(=]
=]
wn
(1))
[ 1]
w
[11]
(=]

URL

http://www. magquifisica.com.br/wp-content/upl

Texio Alternativo

PR
Largura Wisualizar

600 |a C

Altura

201

Borda

HSpace - : -
VSpace

Alinhamento

=ndcau T

m\ Cancelar

Pronto! Vocé j& adicionou uma imagem a pagina desejada.

3.0.3. Redimensionar Imagem

Segue abaixo os passos necessarios para redimensionar uma imagem na pagina desejada do Portal UFGD;

Passo 1:

Dé dois cliques sobre a imagem desejada. Preencha os campos Largura e Altura em pixel, o campo altura é preenchido

automaticamente,
caso queira preencher o valor da Altura clique no icone do cadeado ao lado do campo. Clique no botao OK para finalizar.



Net Inicio Controles ~ Publicacdes ~ Editais ~ Redacdo ~

Formatar Imagem

Editar Pagina

Informagoes da Imagem | Link  Avangado

Estrutura:  assessoria-comunicacao - Assessol yrL

| 1123661 granded120060769285005280.ip |

Texto Alternativo

=
=)
—_
L=
L]

Chapéu festa junina

Largura Wisualizar

800

Altura
400

Borda

HSpace

VSpace

Alinhamento

<ndoaju v

Pronto! Vocé ja redimensionou a imagem desejada.

3.0.4. Editar Legenda/Texto Alternativo Imagem

Segue abaixo os passos necessarios para editar a legenda ou texto alternativo de uma imagem na péagina desejada do Portal UFGD;

Passo 1:

Clique no icone & localizado logo abaixo da imagem desejada.



=
Editar Pagina
body
Imagens:  Mova Imagem
[ Editar Informacgdes da imagem }
Arquivols): ‘ Selecionar Arquivo | Menhum arquive selecionado.
Passo 2:

Preencha os dados conforme desejar e clique no botédo Editar para salvar a alteragéo.



Editar Informagoes Imagem

Texto Alternativo: *
Chapéu festa junina|
Legenda:
Festa junina UFGD 20158

Cancelar Editar ]

Pronto! Vocé ja editou a legenda da imagem desejada.

3.0.5. Remover Imagem

Segue abaixo 0s passos necessarios para remover uma imagem da pagina desejada do Portal UFGD;

Passo 1:

Clique no icone @ localizado logo abaixo da imagem desejada.



Editar Pagina

body

Imagens:  Nova Imagem

[ Remover imagem ]

Arguivo(s): | Selecionar Arguivo | Menhum arquivo selecionado.

Pronto! Vocé ja removeu a imagem desejada.

3.0.6. Copiar endereco da Imagem

Segue abaixo 0s passos necessarios para copiar o enderego de uma imagem da pagina desejada do Portal UFGD;

Passo 1:

Clique no icone "” localizado logo abaixo da imagem desejada.



Editar Pagina

body

Imagens:  Nova Imagem

o

i; Iy 2 '-__..

[Ren1nverin1agen1]

Arguivo(s): | Selecionar Arguivo | Menhum arquivo selecionado.

Pronto! Vocé ja copiou o enderego da imagem desejada.

3.0.7. Obter link para incorporar os videos do YouTube / Embed

Segue abaixo 0s passos necessarios de como obter o link para incorporar os videos do YouTube, também conhecido como Embed, na
pagina desejada do Portal UFGD;

Passo 1:
Acesse o video desejado no YouTube e clique no botio COMPARTILHAR.



UF

GD

Universidade Federal
da Grande Dourados

[ Bl o) 0:00/3:25

Seja Bem-Vindo a UFGD
5.668 visualizacoes i o0 §l>2 [ y

DAV - Divis3o de Audiovisual da UFGD
Publicado em 30 de set de 2014

Passo 2:

Clique no bot&o Incorporar;



Enviar mensagem no YouTube

Para: Pesquisar pessoas

Talvez vocé conheca

Compartilhar um link

D O

bDGI{ Twitter Google+ Blogger Tumblr

https:/fyoutu be/pg7XQmE9S3OI COPIAR

|:| Comecar em

Passo 3:

Copie o link entre as aspas.

Para copiar o link pressione o botdo esquerdo do mouse e selecione o enderego inteiro, sem as aspas, e SEM retirar o dedo do mouse
pressione CTRL + C para Copiar o link. E importante

Manter o botdo do mouse pressionado para que nao selecione o conteudo inteiro.



Embed Video b4

| N4\

[] Comegarem

OPGOES DE INCORPORAGAD

Mostrar controles do player.

|:| Ativar o modo de privacidade aprimorada. (D

- -
L

o Referénciade APl Amostra do desenvolvedor 7
J Ao incorporar videos do YouTube no seu site, vocé concorda

| .

@ com os Termos de Servigo da API do YouTube ﬁ
-

— N

a i — -
X W7\
Pronto! Vocé ja copiou o endereco do video desejado.

3.0.8. Adicionar videos do YouTube

Segue abaixo 0s passos necessarios para adicionar videos do YouTube na pagina desejada do Portal UFGD;

Passo 1:

Clique no icone @ iframe;



Editar Pagina

Estrutura:  assessoria-comunicacao - Assessoria de Comunicagio Social

Titulo:  Lista telefonica

Subtitulo:

Texto: =2 | [9 codigo-Fonte | [ B EH QL E B I

=
("3}

X
X
l-.*

body

Passo 2:

Preencha os campos URL, Largura e Altura. Para obter a URL siga o passo-a-passo do item 3.0.6. Clique no botdo OK.



Propriedade do IFrame >

Geral =~ Avancado

URL

https:/fwww.youtube.com/embed/pg7XQmES30I

| argura Altura Alinhamento

500 400 | <nzoaiustace v
) Abilita scrollbars | Mostra borda do iframe
Marme Titulo

Descricdo da URL

OK Cancelar

—J

Passo 3:
Clique no botao Salvar;



Editar Pagina

Estrutura:  assessoria-comunicacao - Assessoria de Comunicagio Social

Titulo:  Lista telefonica

Subtitulo:

Texto: =2 | [ codigo-Fonte | [ B EH QL E B

ey

=

[#5]
X
X
l-.*

Pronto! Vocé ja adicionou um video a pagina desejada.

3.0.9. Adicionar Link

Segue abaixo os passos necessarios para criar um Link na pagina desejada do Portal UFGD;

Passo 1:

Selecione a palavra desejada e clique no icone  Inserir/Editar Link;



Editar Pagina

Estrutura: assessoria-comunicacao - Assessoria de Comunicagao Social

Titulo:  Lista telefonica

Subtitulo:
Texto: 52 BcodigoFonte [ X DB B QL B« B I US x, x* T
UFGD)
body

Imagens:  Nova Imagem

Arquivo(s): Selecionar Arquivo | Nenhum arquivo selecionado.

Passo 2:
Preencha o campo URL com o enderego desejado e clique no botdo OK.



micio

Editar Pagina

Estrutura:  assessoria-comunicacao - Assessoria de Comunicagio Social

Titulo:  Lista telefonica

Editar Link
Subtitulo:
Informacdes  Destino  Awvancado
TEXTO ':C.u: g o-Fonte
Tipo de hiperlink
URL r
UFGD
Protocolo URL
hitps:li v I www, ufgd.edu.br]
body

Imagens:  MNova Imagem

Arquivo(s): Selecionar Arguivo | Nenhum arquivo selecionado.

Pronto! Vocé ja adicionou um Link a pagina desejada.

3.1.0. Adicionar Tabela

Segue abaixo 0s passos necessarios para criar uma Tabela na pagina desejada do Portal UFGD;

Passo 1:

Clique no icone 222 Tabela.



Editar Pagina

Estrutura: assessoria-comunicacao - Assessoria de Comunicagao Social

Titulo:  Lista telefonica

Subtitulo:

Texto:

L% ]
[ & |

[ Cédigo-Fonte | [) B @ Qi E -« B I US x, x*|T,

body

Imagens: = MNova Imagem

Arquivo(s): Selecionar Arquivo | Nenhum arquivo selecionado.

Passo 2:
Preencha os campos Linhas e Colunas e clique no botdo OK.



Formatar Tabela x

ocial Formatar Tabela  Avangado
Linhas Largura
Colunas Altura
2
Cabecalho Espagamento
Menhum v 1
Borda )
Margem interna
1
1
Alinhamento
=nfo ajustado= ¥
Legenda
Fesumao
OK Cancelar

Pronto! Vocé j& adicionou uma Tabela a pagina desejada.

4. Duvidas, Sugestoes e Alteracoes

Todas as demandas em relacao ao Sistema de Gestao Portal UFGD (acesso, dividas, sugestdes, alteragbes/correcdes ou problemas)
devem ser repassadas a Divisdo de Comunicacdo e Protocolo Geral por e-mail para:
CledisonGoncalves@ufgd.edu.br

No e-mail deve conter as seguintes informacgdes abaixo:

e  Print-screan da tela;

e Relato de todos os passos realizado no Sistema de Gestdo do Portal, antes da situacdo mencionada;
e Descricdo completa do problema e a partir de quando passou a ocorrer;

e O nome completo do solicitante;



e O SIAPE do solicitante;

e O CPF do solicitante;

e Faculdade e curso/setor, no qual ocorre a situacdo mencionada;
e Telefone de contato e Ramal.

Lembrando que todas as informacoes acima s3o necessarias para que se possa analisar o caso.

O setor responsavel, pela pagina da UFGD (www.ufgd.edu.br), é a ACS - Assessoria de Comunicagao Social e Relacdes Publicas.

Sobre o suporte da pagina da UFGD, devera ser solicitado a ACS, referente a criacdo ou alteragdo ou exclusao de contelidos e logins, pode
ser solicitado através do contato abaixo:

Analista: Clédison José Gongalves
E-Mail: CledisonGoncalves@ufgd.edu.br
Telefone: (67) 3410-2724


https://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/www.ufgd.edu.br

